
คู่มือสำหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลหนองแวง 
กระทรวง: กระทรวงหมาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนตำบลหนองแวง 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงาน

บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ

สุขภาพ พ.ศ. 2545 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 30 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 3  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 2  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด 1  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น

อันตรายต่อสุขภาพ 20/05/2558 13:40  
11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลหนองแวง อำเภอสมเด็จ จังหวัดกาฬสินธุ์ 46150 

โทร.043-840961  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมม่ีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงข้อมูลได้ตามหน้าที่รับผิดชอบ 
2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาที่ท้องถิ่นเปิดให้บริการ) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ์วิธีการ 
ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามที่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถิ่นนั้น) 
จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบภายใน..ระบุ..... วันกอ่น
ใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นคำขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียม
แล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีคำสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาตและหากผู้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตไม่ได้มายื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้วต้องดำเนินการขออนุญาตใหม่เสมือน
เป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 
 
 ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนดจะต้อง
เสียค่าปรับเพ่ิมขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระและกรณีท่ีผู้ประกอบการค้างชำระค่าธรรมเนียม



ติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้งเจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดดำเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียม
และค่าปรับจนครบจำนวน 
2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามท่ีระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
    (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
   (2) สำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
  (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
    (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ี
ราชการส่วนท้องถิ่นกำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น... 
 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำ
ข อ ต่ อ อ ายุ ใบ อ นุ ญ าต
ประกอบกิ จการที่ เป็ น
อันตรายต่อสุขภาพพร้อม
หลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด 
 

15 นาท ี กองคลัง  

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถู ก ต้ อ งขอ งค ำขอและ
ความครบถ้วนของเอกสาร
ห ลั ก ฐ า น ทั น ที  
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน
จนท. แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้
แ ก้ ไ ข /เ พ่ิ ม เ ติ ม เ พ่ื อ
ดำเนินการหากไม่สามารถ
ดำเนินการได้ในขณะนั้น
ให้ จั ด ท ำบั น ทึ ก ค ว าม
บ ก พ ร่ อ งแล ะรายก าร
เอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลา
ที่กำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่
และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้
ใ น บั น ทึ ก นั้ น ด้ ว ย 
 
 

1 ชั่วโมง กองคลัง 1. หากผู้ ขอต่ อ
อายุใบอนุญาตไม่
แ ก้ ไ ข ค ำ ข อ
หรือไม่ส่งเอกสาร
เ พ่ิ ม เ ติ ม ใ ห้
ครบถ้วนตามที่
กำหนดในแบบ
บั น ทึ ก ค ว า ม
บ ก พ ร่ อ ง ใ ห้
เจ้าหน้าที่ส่ งคืน
ค ำ ข อ แ ล ะ
เอ ก ส า รพ ร้ อ ม
แจ้งเป็นหนังสือ
ถึ งเหตุแห่ งการ
คืนด้วยและแจ้ง
สิ ท ธิ ใ น ก า ร
อุทธรณ์ (อุทธรณ์
ต า ม พ .ร .บ .วิ ธี
ปฏิ บั ติ ราชการ
ท า ง ป ก ค ร อ ง 



ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

พ.ศ. 2539) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ ตรวจสถานที่
ด้ า น สุ ข ลั ก ษ ณ ะ 
ก ร ณี ถู ก ต้ อ ง ต า ม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ
เส น อ พิ จ า ร ณ า อ อ ก
ใ บ อ นุ ญ า ต 
ก ร ณี ไ ม่ ถู ก ต้ อ ง ต า ม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ
แนะนำให้ปรับปรุงแก้ไข
ด้ า น สุ ข ลั ก ษ ณ ะ 
 
 

20 วัน กองคลัง 1. ก ฎ ห ม า ย
กำหนดภายใน 
30 วั น นั บ แ ต่
วั น ที่ เ อ ก ส า ร
ถู ก ต้ อ ง แ ล ะ
ค ร บ ถ้ ว น 
(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสุขพ .ศ. 
2535 ม า ต ร า 
56 และพ .ร .บ . 
วิธีปฏิบัติราชการ
ท า ง ป ก ค ร อ ง 
(ฉ บั บ ที่  2)  
พ.ศ. 2557) 

4) 

- 
 

ก า ร แ จ้ ง ค ำ สั่ ง อ อ ก
ใบ อ นุ ญ า ต /ค ำ สั่ ง ไ ม่
อ นุ ญ า ต ใ ห้ ต่ อ อ า ยุ
ใ บ อ นุ ญ า ต 
    1. ก ร ณี อ นุ ญ า ต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาต
แก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือ
มารับใบอนุญาตภายใน
ร ะ ย ะ เว ล า ที่ ท้ อ ง ถิ่ น
กำหนดหากพ้นกำหนดถือ
ว่ า ไม่ ป ร ะ ส ง ค์ จ ะ รั บ
ใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
     2. กรณีไม่อนุญาตให้
ต่ อ อ า ยุ ใ บ อ นุ ญ า ต 
แจ้งคำสั่งไม่อนุญาตให้ต่อ
อายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพแก่ผู้ ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตทราบพร้อมแจ้ง
สิทธิในการอุทธรณ์ 
 
 
 

8 วัน กองคลัง 1. ในกรณีที่ เจ้า
พนักงานท้องถิ่น
ไ ม่ อ า จ อ อ ก
ใบอนุญาตหรือยัง
ไม่อาจมีคำสั่งไม่
อนุญาตได้ภายใน 
30 วั น นั บ แ ต่
วั น ที่ เ อ ก ส า ร
ถู ก ต้ อ ง แ ล ะ
ครบถ้วนให้แจ้ง
การขยายเวลาให้
ผู้ ข อ อ นุ ญ า ต
ทราบทุก 7 วัน
จ น ก ว่ า จ ะ
พิ จ า ร ณ า แ ล้ ว
เสร็จพร้อมสำเนา
แจ้งสำนักก.พ.ร. 
ทราบ) 



ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

5) 

- 
 

ชำระค่าธรรมเนียม (กรณี
มีคำสั่ งอนุญ าตต่ออายุ
ใ บ อ นุ ญ า ต ) 
แจ้ งให้ ผู้ ขออนุญ าตมา
ชำระค่าธรรมเนียมตาม
อัตราและระยะเวลาที่
ท้ อ งถิ่ น ก ำห น ด  (ต าม
ป ระ เภ ท กิ จ ก ารที่ เป็ น
อันตรายต่อสุขภาพที่ มี
ข้อกำหนดของท้องถิ่น)  

1 วัน กองคลัง 1. กรณี ไม่ชำระ
ตามระยะเวลาที่
ก ำหนดจะต้ อ ง
เ สี ย ค่ า ป รั บ
เพ่ิมขึ้นอีกร้อยละ 
20 ของจำนวน
เงินที่ค้างชำระ) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บั ต ร ป ร ะ จ ำ ตั ว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
ส ำ เน าท ะ เบี ย น
บ้าน 

- 0 1 ฉบับ - 

3) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ - 

4) 
ใบมอบอำนาจ (ใน
กรณีที่มีการมอบ
อำนาจ) 

- 1 1 ฉบับ - 

5) 

หลักฐานที่ แสดง
การเป็นผู้มีอำนาจ
ล งน ามแท น นิ ติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ - 

 
 
 
 
 
 



15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

สำเนาเอกสารสิทธิ์หรือ
สัญญาเช่าหรือสิทธิอ่ืน
ใดตามกฎหมายในการ
ใช้ประโยชน์สถานที่ที่
ใช้ประกอบกิจการใน
แต่ละประเภทกิจการ 

- 0 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
ห ลั ก ฐ าน อ่ื น ๆ
ต าม ที่ ร าช ก าร
ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น
ประกาศกำหนด
ในแต่ละประเภท
กิจการ) 

2) 

หลักฐานการอนุญาต
ตามกฎหมายว่าด้วย
การควบคุมอาคารที่
แสดงว่าอาคารดังกล่าว
สามารถใช้ป ระกอบ
กิ จ ก า ร ต า ม ที่ ข อ
อนุญาตได ้

- 0 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
ห ลั ก ฐ าน อ่ื น ๆ
ต าม ที่ ร าช ก าร
ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น
ประกาศกำหนด
ในแต่ละประเภท
กิจการ) 

3) 

สำเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง
ใ น แ ต่ ล ะ ป ร ะ เภ ท
กิจการเช่นใบอนุญาต
ตามพ.ร.บ. โรงงานพ.ศ. 
2535  พ.ร.บ. ควบคุม
อ า ค า ร พ .ศ . 2522 
พ .ร .บ . โรงแรมพ .ศ . 
2547 พ .ร .บ . ก า ร
เดินเรือในน่านน้ำไทย
พ.ศ. 2546 เป็นต้น 

- 0 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
ห ลั ก ฐ าน อ่ื น ๆ
ต าม ที่ ร าช ก าร
ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น
ประกาศกำหนด
ในแต่ละประเภท
กิจการ) 

4) 

เอกสารหรือหลักฐาน
เ ฉ พ า ะ กิ จ ก า ร ที่
กฎหมายกำหนดให้มี
การประเมินผลกระทบ
เ ช่ น ร า ย ง า น ก า ร
วิ เคราะห์ ผลกระทบ
สิ่ ง แ ว ด ล้ อ ม  (EIA) 
รายงานการประเมินผล
ก ร ะ ท บ ต่ อ สุ ข ภ า พ 
(HIA) 
 
 
 

- 0 1 ฉบับ  



ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

5) 

ผลการตรวจวัดคุณภาพ
ด้านสิ่งแวดล้อม (ในแต่
ละประเภทกิจการที่
กำหนด) 

- 0 1 ฉบับ  

6) 

ใบรับรองแพทย์และ
หลักฐานแสดงว่าผ่าน
ก า ร อ บ ร ม เ รื่ อ ง
สุขาภิบาลอาหาร (กรณี
ยื่นขออนุญาตกิจการที่
เกี่ยวข้องกับอาหาร) 

- 1 0 ฉบับ  

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพฉบับละไม่เกิน  

10,000 บาทต่อปี (คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ ตามที่ระบุไว้ใน ข้อบัญญัติองค์การบริหาร
ส่วนตำบลหนองแวง เรื่อง การควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2562) 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลหนองแวง  อำเภอสมเด็จ  จังหวัดกาฬสินธุ์ 

46150  
โทร : 043 840961  

 เว็บไซต์ : www.nongwank.go.th 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
 

- 
 
 
 

 
วันที่พิมพ์ 16/01/2564 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดทำโดย นางสาวสมจิตร เสริฐผล 
อนุมัติโดย  
เผยแพร่โดย นายนิรุจ ลาภบุญเรือง 

 

http://www.nongwank.go.th/

